ZARZADZENIE Nr 20/15
Burmistrza Wysmierzyc

z dnia 30 marca 2015 roku

w sprawie: zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci opfat.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2014r., poz.782 ze zm.) w zwigzku
z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013r. poz. 594), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim w
Wysmierzycach, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2

Wysoko$é optat za udostepnianie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym
sposobem udostepnienia okresla zatgcznik nr 3 do regulaminu.

§3

Kierownikéw referatow zobowigzuje sig¢ do:

1. Zapewnienia prawidtowej organizacji udostepniania informacji publicznej oraz
terminowosci zatatwiania wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej w ramach
wiasciwosci rzeczowej wydziatu.

2. Przedktadania na wniosek Burmistrza Wysmierzyc lub Sekretarza Gminy
sprawozdan i informacji na temat realizacji prawa dostepu do informacji publiczne;.

§4

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzgdzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2012r z dn. 26.03.2012r. Burmistrza Wysmierzyc.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 20/15
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 30 marca 2015r.

Regulamin
udostepnienia informacji publicznej
w Urzedzie Miejskim w Wysmierzycach

§ 1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa 0:

1. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Wysmierzycach.

2. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 06 wrzesnia 2001
o dostepie do informagji publicznej (Dz. U. 2014r. poz. 782 z pézn. zm.).

3. Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Burmistrza
Wysmierzyc w sprawie okreslenia zasad udostepniania informacji
publicznej w Urzedzie Miejskim w Wysmierzycach.

§2

Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng w
rozumieniu ustawy i podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonych w

ustawie i niniejszym regulaminie.

§3

1. Udostepnienie informaciji publicznych, znajdujacych sie w posiadaniu Urzedu
nastepuje poprzez:
1) ogtoszenie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych,
w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego, w formie zadane;
przez wnioskodawce,

3) wywieszania na tablicach ogtoszen Urzedu,
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4) wstep na sesie Rady Miejskiej i udostepnianie  protokotow

dokumentujgce te posiedzenia.

2. Informacja, ktéra nie zostata udostegpniona w Biuletynie Informacji Publicznej
jest udostepniana na wniosek.
3. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi Zatgcznik Nr 1 do

Regulaminu.

§4

Kierownicy referatow, ponoszg odpowiedzialno$¢ za udostepnianie informacji
publicznej, bedacej w posiadaniu kierowanych przez nich komorek organizacyjnych,
zgodnie z zakresem dziatania tych komoérek okreslonym w Regulaminie

Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wysmierzycach.

§5

1. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwiocznie, jest
udostepniana w formie ustnej.

2. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki,
nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym
w ust. 2, podmiot obowigzany do jej udostgpnienia, powiadamia w tym
wnioskodawce, o powodach opdznienia oraz okresla termin, w jakim zostanie
udostepniona informacja, jednak nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia
wniosku.

4. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu
w rejestrze  centralnym prowadzonym przez Referat Organizacyjno-
Administracyjny, zwanym dalej rejestrem.

5. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej pracownik ROA przekazuje
kierownikom poszczego6inych komorek organizacyjnych, ktére podlegajg
zarejestrowaniu w rejestrach wewnetrznych.

6. Wzér rejestru stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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7. Rejestry prowadzg wyznaczeni przez swoich przetozonych pracownicy, ktérzy
ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidlowos¢ i terminowo$é zatatwiania
zarejestrowanych wnioskoéw.

8. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wiecej niz
jednej komorki, Burmistrz lub Sekretarz Gminy wskazuje referat prowadzacy,
odpowiedzialny za udzielanie petnej odpowiedzi, po zebraniu informacji z
poszczegoinych komaérek.

§6

Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawarte;
w aktach przechowywanych w archiwum Urzedu, niezbedng dokumentacje nalezy
wypozyczy¢ zgodnie z obowigzujgcg procedurg w celu udostepnienia jej do wgladu

zainteresowanemu, badz tez wykonaniu jej kserokopii lub innego przetworzenia.

§7

1. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny no$nik danych (tj. CD-
ROM) jest mozliwe wigcznie w przypadku zastosowania no$nika
pochodzgcego z zasobéw Urzedu.

2. Czynnos¢, o ktérej mowa w ust. 1, jak réwniez przestanie informacji publicznej
przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik upowazniony
do obstugi systemu informatycznego zgodnie z zasadami bezpieczeristwa

informacji obowigzujacych w Urzedzie.

§8

1. W przypadku poniesienia przez Urzad dodatkowych kosztéw zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania informacji publicznej
lub koniecznosécig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
od wnioskodawcy pobiera sig¢ optate w wysokosci odpowiadajgcej kosztom
jej przygotowania  na zasadach okreslonych w Zatgczniku Nr 3 do
Regulaminu.

2. Urzad w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce
0 wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje
po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze
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wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub

formy udostepnienia informaciji albo wycofa wniosek.

§9

Przy realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych wspéldziata z komoérkami
organizacyjnymi Urzedu, w szczegélnosci w uzasadnionych przypadkach opiniuje

mozliwo$é udostepniania informacji publiczne.

§10

1. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie
okreslonych we wniosku, Urzad powiadamia pisemnie wnioskodawce o
przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i
wskazuje, w jaki spos6éb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w
formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostgpnianie
informaciji umarza sie.

2. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o
udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w ust. 1 nastgpujg w drodze
decyzji.

3. Do decyzji, o ktéorych mowa w ust. 2, stosuje si¢ przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego.

4. Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska i funkcje osob, ktére zajety stanowisko w toku postepowania
o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na
ktérych dobra, o ktérych mowa w art. 5 ust.2 ustawy, wydano decyzje o
odmowie udostepnienia informaciji.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
ustawy o dostepie do informacji publiczne;.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
udostepniania inf. publicznej

DANE WNIOSKODAWCY
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WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(Dz. U. z 2014r, poz. 782 ze zm.) zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:

dostep do przegladania informacji w urzedzie kserokopia i

RODZAJ NOSNIKA:

CD-ROM [|*

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJ!:

Przestafie poczty elektioniczig Na'adrés ... uunmanivinniminniminsmnmivsmsmiiiin
Odbiér osobiscie przez wnioskodawce

MigiSeowose datal @ ==z 0 e
podpis wnioskodawcy
Uwagi:
* prosze zakreslic wtasciwe pole krzyzykiem
** wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Urzad Miejski w Wysmierzycach zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych zgodnie z
art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
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Zatacznik Nr 3 Regulaminu
udostepniania inf. publicznej

Wysokos¢ opfat
za udostepnienie informacji publicznej w przypadku poniesienia

dodatkowych kosztow zwigzanych ze sposobem ich udostepniania

§1

Wysokos¢ optat za udostepnianie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepniania wynosi brutto:
1. Koszt kserokopii czarno — biatej w formacie
A-4 - 0,40 zi/ strona, A-3 - 0,80 zt/strona
2. Zapis na jednej ptycie CD-ROM wraz z no$nikiem — 4,00 zt

§2

Opfaty, o ktérych mowa w § 1 pobierane sg przelewem na rachunek Urzedu
Miejskiego w Wysmierzycach 72 9117 0000 0100 2802 2000 0020 BS Biatobrzegi
o/Wys$mierzyce.

§3

Odstepuje si¢ od pobrania opfaty, jezeli koszty udostepnienia informacji nie
przekraczajg 2 zt brutto.




